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1. Startseite

Unter amtsblatt.ag.ch erscheint die Startseite fiir die im Amtsblatt des Kantons Aargau veréffentlichten
Publikationen.

KANTON AARGAU  Staatskanzlei Anmelden & Meni =

Publikationen

Zeitraum A Amtsblatt des Kantons Aargau

) Heute

Publikationen suchen
(@ Aktuelle Woche

— ‘ Stichworte, Publikations-Nummer, Titel...
() Aktueller Monat

() Aktuelles Jahr

i Filter:
(_) Ohne Einschrénkungen
|
() Einschrénkungen auf
(=] Datum von .
Es wurden 2 Ergebnis(se) gefunden.

] Datum bis B Suche abonnieren O Alle Publikationen als PDF exportieren
Rubriken A Beispiel Publikation
O Bund (0) 25.06.2019
O Kanten (0) ~ Publ.-Nr.; 00.000.001
O Gerichte (1~ Stelle: Beispiel Gericht
() Gemeinden (1) v ; . .
- Rubrik: Gerichte / Testamentseroffnungen
() Werkehrsbeschrankungen (0)
— , Dies ist der Inhalt meiner Publikation
() Ausschreibungen 10}
() Betreibungen Q) d® POF ansenen [ fiir PDF-Export markieren
() Konkurse (0)
() Stellenausschreibungen (0}
() Andere Publikationen (0}

Abbildung 1: Startseite
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2. Menii Navigation

Publikationen (Startseite):
Hier konnen Sie bereits veroffentlichten Publikationen einsehen, suchen und filtern.

Archiv:
Hier finden Sie die Amtsblatt-Ausgaben vom 1. Januar 2014 bis 31. Juni 2019.

Publizieren:

Hier finden Sie sdmtliche wichtigen Informationen zum Publizieren von Meldungen (Preise,
Redaktionsschluss etc.). Im angemeldeten Zustand konnen die publizierenden Stellen hier ausserdem ihre
Publikationen erfassen und verwalten.

Informationen:
Hier finden Sie allgemeine Informationen zum Amtsblatt des Kantons Aargau sowie ein kleines Hilfecenter.

Kontakt:
Nehmen Sie Kontakt mit der Redaktion oder dem Support des Amtsblatts des Kantons Aargau auf.

KANTON AARGAU  Staatskanzlei Anmelden @ Menii X

Publikationen -y

Archiv

Publizieren *y

Informationen

Kontakt

Abbildung 2: Navigation
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3. Die Suche nach Publikationen

Mit Hilfe der Suchfunktion auf der Startseite (Seite «Publikationen») konnen Sie verdffentlichte
Publikationen nach gewissen Vorgaben filtern und anzeigen. Beispielsweise konnen Sie nach einem
Stichwort suchen (1) und den Zeitraum (2) eingrenzen. Zudem kénnen Sie mit Hilfe der Filter «Rubriken»
(3) oder «Publizierende Stellen» (4) die Suche weiter verfeinern. Natiirlich konnen diese vier Filter beliebig
miteinander kombiniert werden.

Publikationen

Zeitraum A Amtsblatt des Kantons Aargau

) Heute Publikationen suchen

@ Aktuelle Woche

| Stichworte, Publikations-Nummer, Titel...
O Awtueller Monat

O Aktuelles Jahr Filter:

O Ohne Einschrénkungen _

@] Einschrankungen auf

£ Datum ven Es wurden 2 Ergebnis(se) gefunden.
£ Datum bis B suche avenmieren  [] Alle Publikationen als PDF exportieren
Rubriken A Beispiel Publikation 1
25.06.2019
() Bund (0)
O Kanton (O} ~ Publ.-Nr.: 00.000.001
() Gerichte (1) Stelle: Belsplel Gericht
) Gemeinden (1)~ Rubrik: Gerichte / Testamentsertfinungen
() Verkehrsbeschriinkungen (0}
Dies ist der Inhalt meiner Publikation
() Ausschreibungen (@)
O Betreibungen (o) v i POF ansehen [ fir POF-Export markieren
() Konkurse (@)
() Stellenausschreibungen (%)}
() Andere Publikationen (o)

Beispiel Publikation 2

25.06.2019
Publizierende Stellen ~
Publ.-Nr.: 00.000.002
() Andere (0]
Stelle: Beispiel Gericht
() Batreibungs- und Konkursimeer  (0)
() Bezirsgerichte ]~ Rubrik: Gerichte / Testamentser&ffnungen
ZIr {l
ermeinden ies ist der Inhalt meiner Publikation
Oe (1)~ Dies ist der Inhalt meiner Publikati
(0 Gemeindeverbinde ()
Oe . i POFansehen [ fur PDF-Export marieren
rosser Rat A
() Kantenale Gerichite Q) »
0 Kantonale Verwaltung (Q]

Abbildung 3: Suche und Filterfunktionen
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4. Suche abonnieren

et

KANTON AARGAU

Wenn Sie einen Suchfilter erstellt haben (z.B. fiir Konkurse), konnen Sie diesen bei Bedarf abonnieren. Dies
bedeutet, dass Sie jeden Morgen eine E-Mail mit den neuen Publikationen, welche Threm Suchfilter

entsprechen, erhalten.

Um einen ausgewahlten Suchfilter zu abonnieren, klicken Sie auf den Button «Suche abonnieren» (1) und
filllen das nachfolgende Formular mit Ihren persdnlichen Angaben aus.

Hinweis: Sie erhalten nur dann eine E-Mail, wenn mit Ihrem definierten Suchfilter aktuelle Publikationen

gefunden wurden.

Zeitraum as
() Heute

() Aktuelle Woche

() Aktueller Monat

() Aktuelles Jahr

@) Ohne Einschrénkungen

O Einschrankungen auf

= Datum von

= Datum bis 0

Publikationen

Amtsblatt des Kantons Aargau

Publikationen suchen

‘ Stichworte, Publikations-Nummer, Titel...

Filter:

‘ * Andere Publikationen

Es wurden 0 Ergebnis(se) gefunden.

B4 Suche abonnieren D Alle Publikationen als PDF exportieren

Abbildung 4: Button «Suche abonnieren»
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5. PDF-Exporte

et

KANTON AARGAU

Sie kénnen jede Publikation auch als PDF-Datei 6ffnen und herunterladen. Wiahlen Sie dafiir die Funktion
«PDF ansehen» (1) bei der jeweiligen Publikation.

Um mehrere Publikationen in einer PDF-Datei zu exportieren, aktivieren Sie bei den gewilinschten
Publikationen das Kontrollkédstchen «fiir PDF-Export markieren» (2).

Wenn Sie das Kontrollkdstchen «Alle Publikationen als PDF exportieren» (3) aktivieren, werden alle
Publikationen, die Ihrem aktuellen Suchresultat entsprechen, fiir den PDF-Export markiert.

Nach der Auswahl erscheint am unteren Bildschirmrand ein blauer Balken mit den von Ihnen
ausgewihlten Publikationen (4). Uber diesen Balken kénnen Sie Ihre Auswahl bei Bedarf verdndern und
die entsprechenden Publikationen als PDF-Datei exportieren.

Hinweis: Die ausgewahlten Publikationen werden in einer «<Sammel-PDF-Datei» zusammengetragen.
Rechtlich verbindlich sind die signierten PDF-Dateien der Einzelpublikationen.

Zeitraum

@ Heute

() Aktuelle Woche

() Aktueller Monat

() Aktuelles Jahr

() Ohne Einschrénkungen

() Einschréinkungen auf

] Datum von

] Datum bis

Rubriken

(_) Bund
() Kanton
S .
() Gerichte
() Gemeinden
() Verkehrsbeschrénkungen
() Ausschreibungen
(_) Betreibungen
.
() Konkurse

() Stellenausschreibungen

(0}
(0) v
(0) v
(0) v
(0}

(0)

(4) v

(0)

Publikationen

Amtsblatt des Kantons Aargau

Publikationen suchen

‘ Stichworte, Publikations-Nummer, Titel...

Filter:

Es wurden 4 Ergebnis(se) gefunden

=<1 Suche abonnieren |:| Alle Publikationen als PDF exportieren e

Beispiel Publikation 1

24.07.2019

Publ.-Nr.: 00.000.000

Stelle: Beispiel Gemeinde
Rubrik: Gerichte / Gerichtliche V|

Information zur Publikation

0
()~ 0 @ PDF ansehen |v| fiir PDF-Export markieren

2

1 Publikation(en) ausgewshit

lhre Auswahl

Beispiel Publikation 1

Beispiel Gemeinde

Abbildung 5: Publikationen als PDF exportieren
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6. Lesezeichen-Funktion

Hinweis: Um diese Funktion nutzen zu kénnen, miissen Sie ein Benutzerkonto erstellen (vgl. nachfolgend
Kapitel 7).

Wenn Sie sich einzelne Publikationen merken und diese speichern mochten, kénnen Sie bei diesen ein
Lesezeichen setzen. Klicken Sie dafiir auf das Lesezeichen-Symbol im Kopf einer Publikation (1).

Beispiel Publikation e [

25.06.2019
Publ.-Nr.: 00.000.002

Stelle: Gericht XY

Rubrik: Gerichte / Testamentseroffnungen

Dies ist der Inhalt meiner Publikation

@ PDF ansehen [] fiir PDF-Export markieren

Abbildung 6: Publikationen mit Lesezeichen markieren

Die als Lesezeichen gespeicherten Publikationen stehen lhnen links in der Seitenleiste unter dem
«Schnellzugriff» zur Verfiigung (2) und kénnen von dort direkt aufgerufen werden.

Publikationen

Schnellzugriff ~ Amtisblatt des Kantons Aargau
Lesezeichen Publikationen suchen
28.06.2019 (00.000.477) 5 ‘ Stichwerte, Publikations-Nummer, Titel...

Beispiel Publikation 1

25.06.2019 (00.000.340) Filter:

Beisplel Publikation 2 ? X Aktuelle Woche

Lesezeichen verwalten

Es wurden 9 Ergebnis(se) gefunden

B2 Suche abonnieren [] Alle Publikationen als PDF exgortieren

Beispiel Publikation 1 R
25.06.2019
Publ.-Nr.: 00.000.340

Zeitraum ~
Stelle: Gericht XY

) Heute . . )

Rubrik: Gerichte / Testamentser&ffnungen

®) Aktuelle Woche

Aktueller Monat Dies ist ein Beispieltext

Aktuelles Jahr
Ohne Einschréinkungen &5 POF ansenen [ fir PDF-Export markieren

Einschréinkungen auf

Abbildung 7: Schnellzugriff auf Lesezeichen
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Um Thre Lesezeichen zu verwalten und wieder zu loschen, wechseln Sie in den Bereich «Lesezeichen
verwalten». Sie finden den Link zu diesem Bereich ebenfalls unter dem Schnellzugriff oder wenn Sie in der
Kopfzeile der Webseite lhren Namen anwahlen.

Lesezeichen verwalten

Lesezeichen verwalten

Hier finden Sie die Ubersicht Inrer gespeicherten Lesezeichen.

Beispiel Publikation 1
28.06.2019

Publ.-Nr: 00.000.417
Rubrik: Ausschreibungen
Stelle: Gemeinde XY

Beispiel Publikation 2
25.06.2019

Publ.-Nr: 00.000.340
Rubrik: Gerichte / Testamentserdffnungen
Stelle: Gericht XY

Abbildung 8: Lesezeichen verwalten
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7. Benutzerkonto erstellen

Mit einem Benutzerkonto steht Ihnen die Lesezeichen-Funktion zur Verfiigung (vgl. Kapitel 6). Ausserdem
bendtigen Sie ein Benutzerkonto, um im Amtsblatt des Kantons Aargau Meldungen publizieren zu kénnen.

Unter dem Meniipunkt «Anmelden» in der Kopfzeile der Webseite klicken Sie auf «Hier Benutzerkonto
erstellen».

Fiillen Sie Ihre personlichen Angaben aus und klicken Sie auf «Benutzerkonto erstellen».

Hinweis: lThre Mobiltelefonnummer wird fiir das Login bendétigt. Aus Griinden der Systemsicherheit
funktioniert das Login mit einer sogenannten 2-Faktor-Authentifizierung. Fiir das Login muss neben
Benutzername (E-Mail) und Passwort auch ein personlicher SMS-Code eingegeben werden. Die
Mobiltelefonnummern werden selbstverstandlich vertraulich behandelt und fiir keine weiteren Zwecke
verwendet.

Registrierung

Mit einem Benutzerkonto steht Innen die Lesezeichen-Funktion zur Verfligung. Einzelne
Publikationen kénnen als Lesezeichen gespeichert werden. Ausserdem bendétigen Sie ein
Benutzerkonto, um im Amtsblatt des Kantons Aargau Meldungen publizieren zu kénnen.

Meine persénlichen Angaben

Anrede:” @ Herr () Frau

Vorname™

Nachname®

Telefon® +41 00 000 0000

E-Mail (Benutzername)* hans.muster@beispiel.ch

Mobile® ‘ +4100 000 0000 ‘

Die Mobiltelefonnummer wird fiir die Anmeldung via 2-Faktor-
Authentifizierung (SMS-Code) benbtigt.

Kennwort® ‘ ----- ‘

Kennwort wiederholen® ‘ """ ‘

Benutzerkonto erstellen

Abbildung 9: Benutzerkonto erstellen

Nach der Erstellung Ihres Benutzerkontos konnen Sie, wenn Sie das mochten, direkt in den Bereich zur
Registrierung bei einer publizierenden Stelle wechseln (vgl. nachfolgend Kapitel 10).
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8. Login via 2-Faktor-Authentifizierung

Nachdem Sie sich ein Benutzerkonto erstellt haben, konnen Sie sich iiber die Login-Maske auf der Seite
anmelden.

=

KANTON AARGAU  Staatskanzlel Anmelden x Menil =

Anmeldung Amtsblatt des Kantons Aargau

Benutzernams: hans@muster.ch

Melden Sie sich an, damit Sie Im Amtsblatt des Kantons
Aargau eine Publikation aufgeben knnen. Kennwort:

Kennwort vergessan?

Sle haben kein Konto? Hier Benutzerkonto erstellen.

Abbildung 10: Login

Sie erhalten einen SMS-Code auf die von [hnen angegebene Telefonnummer, welcher benétigt wird, um sich
anzumelden.

Nachdem Sie den SMS-Code erhalten haben, miissen Sie diesen im Anmeldebereich eingeben, um sich
erfolgreich anzumelden.

e

KANTON AARGAU Staatskanzlei Anmelden X Meni =

Anmeldung Amtsblatt des Kantons Aargau . S . -
Sie erhalten in Kiirze via SMS einen Bestétigungscode.

Melden Sie sich an, damit Sie im Amtsblatt des Kantons
Aargau eine Publikation aufgeben kénnen.

Bestiitigungscode:

Code erneut anfordern

Sie haben kein Konto? Hier Benutzerkonto erstellen.

Abbildung 11: Eingabe SMS-Code
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9, Benutzerkonto verwalten

Wenn Sie in der Kopfzeile der Amtsblattplattform auf IThren Namen klicken und dann auf «Benutzerkonto
verwalten» gehen, konnen Sie lhre Benutzerdaten verwalten, das Kennwort und Ihre E-Mail-Adresse dndern.

Benutzerkonto verwalten

Benutzerkonto verwalten

Anrede:* @ Herr () Frau

Wamame® ‘ Hans ‘

Nachname*® ‘ Muster ‘

Telefon® ‘ +41 00 000 0000 ‘
| |

Mobile®

* Pllichtfelder

Kennwort éndern

Kennwort* ‘ Kennwart

Kennwort wiederholen® ‘ Kennwart wiederhalen

* Pllichtfelder

E-Mail-Adresse (Benutzername)

Nach dem Absenden des untenstehenden Formulars erhalten Sie eine E-Mail auf die neu
angegebene Adresse. Darin werden Sie aufgefordert, die neue Adresse zu bestétigen.

E-Mail (Benutzername) aktuel ‘ hans.muster&beispiel.ch

E-Mail (Benutzername) neu® ‘ E-Mail (Benutzermame) neu

* Pllichtfelder

Abbildung 12: Benutzerkonto verwalten
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10. Publizierende Stelle registrieren

Nachdem Sie Thr Benutzerkonto erstellt haben, konnen Sie sich bei einer publizierenden Stelle registrieren,
um Publikationen fiir diese Stelle erfassen und verdoffentlichen zu konnen.

Um sich bei einer publizierenden Stelle zu registrieren, wechseln Sie in den Bereich «Registrierung». Sie
finden diese Seite, wenn Sie in der Kopfzeile der Webseite Ihren Namen anwahlen.

—— ***

KANTON AARGAU  Stastskanzlel Max Mustermann X Meni =

Angemeldet als:

Max Mustermann

Benutzerkonto verwalten

Lesezeichen verwalten

Registrierung

Abmelden

Abbildung 13: Navigation Registrierung
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Sie haben zwei Moglichkeiten:
1. Sich bei einer bereits bestehenden publizierenden Stelle registrieren (vgl. nachfolgend Kapitel 10.1)
2. Eine neue publizierende Stelle eréffnen (vgl. nachfolgend Kapitel 10.2)

Hinweis: Priifen Sie, ob Ihre publizierende Stelle bereits erfasst ist.

Registrierung

Bitte priifen Sie, ob Ihre publizierende Stelle bereits besteht, bevor Sie eine neue
publizierende Stelle erfassen. Wenn Sie |hre Stelle gefunden haben, kénnen Sie lber das
Symbol rechts neben der Bezeichnung, die Berechtigung fiir diese Stelle beantragen.
Verfiigbare publizierende Stellen

Publizierende Stellen filtern:

Somedia
Bezeichnung Ortschaft
Somedia 7007 Chur S
Somedia Production AG 7007 Chur S
Somedia Promotion AG 7007 Chur &

Ich habe meine publizierende Stelle nicht gefunden!

Neue Stelle erfassen

Abbildung 14: Registrierung bei einer publizierenden Stelle
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10.1 Bei einer bereits bestehenden publizierenden Stelle registrieren

Um im Namen einer bereits bestehenden publizierenden Stelle publizieren zu kénnen, miissen Sie zuerst die
publizierende Stelle in der Auswahlliste suchen (1) und auswahlen. Klicken Sie anschliessend auf das Symbol
&+ «Login hinzufiigen» (2).

Registrierung

Bitte priifen Sie, ob Ihre publizierende Stelle bereits besteht, bevor Sie eine neue
publizierende Stelle erfassen. Wenn Sie |hre Stelle gefunden haben, kdnnen Sie iiber das
Symbol rechts neben der Bezeichnung, die Berechtigung fiir diese Stelle beantragen.
Verfligbare publizierende Stellen

Publizierende Stellen filtern:

Somedia °

Bezeichnung Ortschaft

Somedia 7007 Chur S 0
Somedia Production AG 7007 Chur i

Somedia Promotion AG F007 Chur r

Ich habe meine publizierende Stelle nicht gefunden!

Neue Stelle erfassen

Abbildung 15: Benutzer zu bestehender publizierender Stelle hinzufiigen

Der/die Administrator/in der publizierenden Stelle erhélt eine E-Mail mit der Information, dass sich ein
neuer Benutzer fiir die publizierende Stelle registriert hat. Er/Sie muss Ihren Benutzer freigeben. Sie werden
per E-Mail informiert, sobald Ihr Benutzer fiir die publizierende Stelle freigegeben wurde.

DIAM-AG_Einfuehrung_v0.4.docx Seite 15 von 18
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10.2 Neue publizierende Stelle registrieren

Um eine neue publizierende Stelle zu registrieren, klicken Sie unterhalb der Liste mit den existierenden
publizierenden Stellen auf den Button «Neue Stelle erfassen» (1).

Registrierung

Bitte priifen Sie, ob lhre publizierende Stelle bereits besteht, bevor Sie eine neue
publizierende Stelle erfassen. Wenn Sie Ihre Stelle gefunden haben, knnen Sie lber das
Symbol rechts neben der Bezeichnung, die Berechtigung fiir diese Stelle beantragen.

Verfiighare publizierende Stellen

Publizierende Stellen filtern:

Somedia
Bezeichnung Ortschaft
Somedia T007 Chur JaNg
Somedia Production AG TOO07 Chur JaNg
Somedia Promation AG TOO07 Chur JaNg

Ich habe meine publizierende Stelle nicht gefunden!

Neue Stelle erfassen °

Abbildung 16: Neue publizierende Stelle erfassen

Es offnet sich ein Formular zur Registrierung Ihrer publizierenden Stelle. Bitte fiillen Sie dieses Formular
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vollstandig aus.

Hinweis zur E-Mail-Adresse: Bitte verwenden Sie die unpersonliche E-Mail-Adresse Threr publizierenden
Stelle. Thre personliche E-Mail-Adresse wird beim persdnlichen Login benétigt.

Hinweis zur Rechnungsadresse: Auch wenn Sie nicht zahlungspflichtige Publikationen aufgeben, wird Ihre

Rechnungsadresse bendtigt. Rechnungen werden an die hier hinterlegte E-Mail-Adresse geschickt. Es
werden keine Papierrechnungen per Post mehr verschickt.

1. Publizierende Stelle

Bezeichnung” Bezeichnung |
Anschrift” | Anschrift |
Anschrift 2 | Anschrift 2 |
Strasse/Nr” | Strasse/Nr. |
Postfach Postfach |
PLZIOMT PLZ | ort |
Telefon® | Telefer |
Land® | Schweiz 0|
Kanton® | Aargau & |
E-Mail {unpersénlich)® | E-Mai |
Webseite | Webseite |
Signatur® Sigratur
g

Hinteriegen Sie nier ihre Standardsignatur [Bezsicnnung inrer

publizierenden Stelle). Diese wird jeder Publikation automatisch

hinzugefiigt, kann aber jeweils bearbefet oder erganzt werden.
Institution” | Bitte wiihlen Sie Ihre Institution + |
Verfigbare Rubriker
* Plichtfeider

Weiter zur Rect nungsadresse

Abbildung 17: Publizierende Stelle erfassen (Formular)

Die Er6ffnung einer neuen publizierenden Stelle muss durch die Redaktion bestatigt werden.
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Nach der Registrierung kénnen Sie direkt mit der Erfassung von Publikationen beginnen (auch wenn lhre
publizierende Stelle noch nicht freigegeben ist). Beachten Sie aber bitte, dass Sie im Fall einer Riickweisung
der Stelle durch die Redaktion die Publikationen neu erfassen miissen. Eine Riickweisung kann
beispielsweise erfolgen, wenn Sie versehentlich eine publizierende Stelle registrieren mochten, die bereits
besteht. Es wird deshalb empfohlen, mit dem Erfassen von Publikationen zuzuwarten, bis Ihre publizierende
Stelle definitiv freigegeben ist. Sie werden iiber die Freigabe (oder eine allfillige Riickweisung) lhrer
publizierenden Stelle per E-Mail informiert.

Neue publizierende Stelle erfassen

Publizierende
Stelle priifen

taglich um

09:00 Uhr & 15:00 Uhr

|

A Zuriickweisung @

v Freigabe zur Publizierung Publikationen erfassen

Redaktion

Abbildung 18: Workflow publizierende Stelle registrieren.

Hinweis: Eine detaillierte Anleitung zum Erfassen und Veroffentlichen von Publikationen finden Sie in einem
separaten Dokument auf der Amtsblattplattform unter «Informationen > Hilfe».
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